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Feira de Sao Francisco 2023
04 a 08 de outubro de 2023

Normas de Organizagao, Inscricdo e Funcionamento para Associagdes Sem Fins Lucrativos

1. Objeto

1. O presente documento destina-se a definir as normas de funcionamento para a Feira de Sao Francisco de
2023, a qual se realiza em outubro, para as instituicdes sem fins lucrativos do concelho de Tavira, de cariz
cultural, social ou desportivo., que exercam a sua atividade na Feira a titulo gratuito.

2. Nestas normas encontram-se previstas os preceitos que enquadram, regem e regulam a organizagdo, o

funcionamento e a participacao na Feira, englobando todas as atividades mencionadas no nimero anterior.

2. Data e horario de realizagdo da Feira

1. A Feira realizar-se-a no periodo de 04 a 08 de outubro de 2023, no Parque de Feiras e Exposi¢cdes de Tavira.
2. O periodo de funcionamento da Feira é o seguinte:

a) Abertura as 18 h em dias Uteis;

b) Abertura as 10h30 no feriado e fim-de-semana;

c) Encerramento a 01h quando o dia seguinte seja util;

d) Encerramento as 02h, quando o dia seguinte seja feriado ou fim-de-semana.

3. Em dias de realizagdo de espetaculos musicais, o horario poderd sofrer alteragdes.

. Inscricao
A participacdo sera gratuita.

A entrega da ficha de inscricdo devera ser efetuada, até ao dia 15 de setembro, impreterivelmente.

w N PWw

Os interessados deverdo efetuar a inscricdo em impresso préprio devidamente preenchido e assinado
digitalmente com cartdo de cidaddo ou chave mdvel digital, ou assinado manualmente e entregue no balcado

Unico da CMT, utilizando para o efeito o seguinte formulario (em anexo):

- Formulario de inscrigdo (FORMO0O06), e disponivel no sitio do Municipio em:

https://www.cm-tavira.pt/site/sites/default/files/servicos_online/formularios/FORMO006.pdf
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O nuimero de stands disponibilizados serd no maximo de 10 (dez) unidades. Se o nimero de interessados
inscritos for superior a 10, serd efetuado sorteio para selecionar as entidades que efetivamente irdo

participar.

4. Venda de Produtos

1.

2
3.
4

10.
11.

12.

A venda dos produtos sera da responsabilidade exclusiva das associacdes participantes.

Todas as associagdes devem realizar a Mera Comunicagao Prévia.

E proibido fumar no interior dos stands e zonas de confeg¢do de alimentos;

Todas as superficies em contato com alimentos deverdao ser em material liso, lavdvel e impermeavel por
forma a serem facilmente limpos e desinfetados sempre que necessario;

Os participantes poderdo vender sumos, aguas, cerveja e vinho, bem como saladas, pdo e outros géneros
alimentares, desde que se adequem a época.

E expressamente, proibido vender “porco no espeto”, frango assado e refei¢des confecionadas fora do
local de venda.

Fora do stand ndo é permitido a instalacdo de quaisquer equipamentos para confecdo de alimentos.

O local adstrito a atividade devera ser mantido em perfeito estado de higiene e limpeza.

Obrigatdrio afixar em local bem visivel a tabela de pregos a praticar.

Obrigacdo de utilizagdo de luvas, papel de maos e gel para lavagem de maos.

Todos os produtos alimentares vendidos terao de possuir a indicagdo dos ingredientes que provoquem
alergias ou intoleréncias -Regulamento (UE) n21169/2011, de 25 de Outubro;

E responsabilidade da entidade participante respeitar a legislacdo e as normas relativas a higiene dos
géneros alimenticios no que refere a sua confegdo, conservagao, manuseamento e apresentagdo, bem

como restante legislacdo em vigor aplicada a comercializagdo e venda deste tipo de produtos.

5. Condig¢des de Participacao

1.
2.
3
4.
5
6

Os stands tém as medidas de 3mx3m, em lona.

A atribuicdo e localizacdo dos stands é da responsabilidade da organizacao.

A decoracdo e limpeza dos stands é da inteira responsabilidade dos utilizadores.
Nos stands ndo é permitido pintar, pregar ou perfurar.

Cada stand estd munido de iluminagdo e de uma tomada.

A organizacao fornecerd, mediante requisicdao, mesas, cadeiras, prateleiras e balcoes.
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7. A limpeza do interior do stand (e da drea de esplanada do stand) é da responsabilidade da entidade
participante.

8. Os participantes conhecem e comprometem-se a respeitar a legislacdo em vigor para a venda de produtos
e bens alimentares, cabendo-lhes a responsabilidade de assumir eventuais infragdes.

9. Compete as entidades participantes assegurar o cumprimento das datas e dos hordrios definidos pela
organizagao.

10. Compete as entidades participantes assegurar a existéncia de um extintor e de uma manta ignifuga, quando

da confecdo de alimentos, de acordo com a Portaria 135/2020 de 2 de junho.

6. Montagem e desmontagem de stands

1. A montagem do interior dos stands pela entidade, devera ser concluida até a hora de abertura da feira, no
dia 04/10.

2. Adesmontagem dos equipamentos no numero anterior é da responsabilidade dos seus ocupantes e deverd
ocorrer nos 3 (trés) dias seguintes ao términus da Feira.

3. Nido é permitida a desmontagem antes do término da feira, sob pena de ndo participacdo em futuras

organizagdes do Municipio.

7. Ambiente

1. A Camara Municipal de Tavira, no ambito da realizacdao desta Feira, pretende assumir um compromisso na
reducdao da sua pegada ecoldgica, adotando algumas medidas ambientais adequadas que promovem a
sustentabilidade e a economia circular.

2. Todos os expositores/participantes deverdo implementar boas praticas ambientais no local onde se realiza a
Feira, com preocupacdes evidenciadas quanto a utilizacdo da 4dgua, da energia, do solo, do ar ou outras.

3. A Camara Municipal de Tavira disponibilizard equipamentos para a deposicdo seletiva de residuos, sendo
obrigatdria a separacdo dos residuos de acordo com as indicacdes existentes nos contentores.

4. Os expositores/participantes deverdo respeitar as regras de deposi¢do seletiva de residuos, espalmando as
embalagens (caixas de cartdo, garrafas de pldstico, pacotes de leite, latas, entre outros) e colocando no
contentor indicado.

5. Durante as operac¢des de montagem e desmontagem, os expositores/participantes sdo obrigados a deixar o

recinto limpo, removendo todos os materiais/ residuos e depositando-os nos contentores apropriados.
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6. E recomendada a utilizagio de pratos, talheres e palhinhas descartaveis, em cartdo ou outro material

biodegraddvel, assim como sacos de papel por parte de todos os operadores.

8. Seguranga e Vigilancia

1. Avigilancia das partes comuns do recinto da Feira, excluindo-se o perimetro exterior a sua delimitagdo e
zonas de estacionamento, serd assegurada por uma Empresa Especializada contratada pela Camara
Municipal de Tavira;

2. A vigildncia e seguranca no interior de cada stand ou espaco e dos produtos ali expostos e/ou

comercializados é da exclusiva responsabilidade do expositor/participante;

9. Infragbes
Sao consideradas infragdes as normas de funcionamento:
a) Incumprimento das regras de seguranca e higiene.
b) Desacatos, ofensas a integridade fisica ou moral de outros.
c) Incumprimento do hordrio estabelecido.
d) Distribuicdo de publicidade, venda e ou exposicio de produtos sem autorizagdo da comissdo
organizadora, bem como efetuar peditdrios ou realizar concursos e similares.
e) Danificar o equipamento e os materiais postos a disposi¢do.

f)  Desisténcia injustificada.

10.Sangoes
O cometimento de qualquer infragdo prevista no artigo anterior ou outra que se considere de idéntica gravidade,
implica o encerramento imediato do stand e podera resultar no impedimento do(s) infrator(es) em participar

em futuras realizagdes do Municipio de Tavira.

11. Outros

Os casos omissos neste documento serao resolvidos pela organizacao.

12. Localizagdo dos stands
Os 10 stands destinados a associacdo/clubes sem fins lucrativos serdo instalados no corredor lateral da tenda

B, na direcdo do anfiteatro, conforme imagem anexa, lugares RO2A a R02J, conforme planta anexa.
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PEDIDO DE APOIO LOGISTICO PARA EVENTOS

Exmo./a Sr./a
Presidente da Camara Municipal

REQUERENTE
Nome / Denominagdo*

Domicilio / Sede*

Numero Lote / Andar

Cddigo postal* Localidade

Freguesia* NIF / NIPC*

Tipo de Doc. Identificagio []Cartdo de Cidad3do/BI  []Passaporte [CJAutoriz. de residéncia

[Joutro, qual?

Numero Vilido até
Contacto telefonico

E-mail

*Campos de preenchimento obrigatério

NOTIFICACOES/COMUNICACOES

Consente que as notificacdes/ comunica¢des do Municipio Ihe sejam feitas via (aplicavel a pessoas singulares):
[CJcontacto telefénico [Je-mail [Joutro

No caso das notificacdes/ comunicag¢des por via postal, estas deverdo ser enviadas para a seguinte morada:
[IrRequerente [JRepresentante [Joutra (indique abaixo)

Domicilio / Sede

Numero Lote / Andar
Codigo postal Localidade
Freguesia

ATIVIDADE / EVENTO

Designacao

Localizagdo

Numero Lote / Andar

Cadigo postal Localidade

Periodo

] Inicio Termo

[INos dias ; ;
Horario

Inicio Termo

Natureza [CJeultural [ldesportiva [Jeducativa
[Jsocial [Joutra:
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LOGISTICA
] som™, especificar: [Imicrofone unidades [[Jmesa de mistura
[Jcolunas unidades

[] Palco, dimensées: [C]praticaveis (2mxim) unidades

[] stands (3mx3m) unidades

[] Mesas de plastico unidades [] Bancadas de madeira unidades

[] cadeiras de plastico unidades [] Bancos de madeira unidades

[] Estantes/prateleiras unidades ] pulpito

[] plantas/vasos/floreiras unidades [] Baias unidades

[] Material desportivo, especificar: unidades
unidades unidades

[] outros, especificar: unidades
unidades unidades

(1) Quando aplicavel, anexar rider técnico.

ENERGIA
] Quadro elétrico: unidades poténcia(s)
[[] Gambiarras metros ] Projetores unidades

] Eletrificacdo de stands

TRANSITO E TRANSPORTES

] Transporte de material

Local de partida Local de destino

Data e hora da recolha Data e hora da devolugdo
[Transporte de passageiros®?

[JEncerramento de transito® [Jcondicionamento de transito®

[impedimento de transito®

(2) Preenchimento obrigatdrio do formulario préprio - Utilizagdo e cedéncia de viaturas municipais - FORM158
(3) Preenchimento obrigatdrio do formuldrio préprio - Condicionamento de Transito - FORM157

ESPACO/EDIFI’CIO MUNICIPAL, quando aplicavel

[IBiblioteca Municipal Alvaro de Campos [[]casa André Pilarte
[]saldo Nobre dos Pacos do Concelho [IMercado da Ribeira
[Iparque de Feiras e Exposicbes [instalagdo desportiva, especificar:

] outro, qual
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INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Em complemento ao acima solicitado, vem expor o seguinte:

SERVICOS RELACIONADOS

Outros licenciamentos necessarios a realizagdo do evento, como Ocupacao do Espago Publico, Licencga Especial
de Ruido, Licenca de Recinto Improvisado, Licenca IGAC, Prova Desportiva, entre outros, estdo sujeitos ao
preenchimento obrigatdrio de formularios préprios, disponiveis para submissdo/download nos Servigos Online
https://servicosonline.cm-tavira.pt/

NORMAS DE UTILIZACAO DOS EQUIPAMENTOS CEDIDOS PARA APOIO A EVENTOS

1. As normas de utilizagdo aplicam-se a todos os equipamentos cedidos pelo Municipio de Tavira no apoio a
realizacdo de eventos.

2. A utilizagcdo dos equipamentos cedidos deve, obrigatoriamente, respeitar as normas de boa conservacdo dos
mesmos, a observancia das regras gerais de conduta civica, bem como a imagem publica do servigo autarquico.
3. O pedido de cedéncia deve ser dirigido a Presidente da Camara Municipal de Tavira, obrigatoriamente, em
formuldrio préprio, com uma antecedéncia minima de 30 dias, relativamente a data do evento.

4. A cedéncia do equipamento esta sujeita a disponibilidade de meios materiais e técnicos.

5. Os beneficiarios responsaveis pelo pedido de cedéncia obrigam-se a reunir todas as condi¢cdes para a
montagem e desmontagem dos equipamentos, garantido a sua vigilancia e seguranca durante o periodo de
cedéncia.

5. Os beneficidrios responsaveis pelo pedido de cedéncia sdo responsaveis perante o Municipio de Tavira por
guaisquer estragos causados nos equipamentos municipais, devendo repor os bens danificados no seu estado
inicial ou ressarcir o Municipio do valor correspondente ao prejuizo causado.

6. O ndo cumprimento do estipulado no niimero 3, constitui fundamento de indeferimento do pedido de apoio.
7. A violacdo das normas respeitantes a utilizacdo e conservagdo dos equipamentos constitui fundamento de
indeferimento de posteriores pedidos de apoio.

INFORMAGAO SOBRE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

1. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessarios, Unica e exclusivamente, para dar cumprimento
ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), no artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2
135/99, de 22 de abril e/ou ao previsto na legislagdo especifica aplicavel ao pedido formulado;

2. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio respeitard a legislagdo em vigor em
matéria de protecdo de dados pessoais e sera realizado com base nas seguintes condicGes:

*  Responsavel pelo tratamento — Municipio;

*  Finalidade do tratamento — Cumprimento de uma obrigacdo juridica (CPA e/ou de legislacdo especifica
aplicavel ao pedido formulado) ou necessério ao exercicio de fungdes de interesse publico;

e Destinatario(s) dos dados — Servigo municipal com competéncia para analisar ou intervir no pedido, de
acordo com a organica municipal em vigor;
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*  Conservagao dos dados pessoais — Prazo definido na legislagdo aplicavel ao pedido.

3. Para mais informaglGes sobre as praticas de privacidade do Municipio consulte o nosso site em
http://www.cm-tavira.pt/site/politicaprivacidade ou envie um e-mail para privacidade @cm-tavira.pt;

4. Os documentos apresentados no ambito do presente pedido sdo documentos administrativos, pelo que o
acesso aos mesmos se fard em respeito pelo regime de acesso a informacdo administrativa e ambiental e
reutilizacdo dos documentos administrativos (Lei n.2 26/2016, de 22 de agosto).

O/A subscritor/a, sob compromisso de honra e consciente de incorrer em eventual responsabilidade penal caso
preste falas declaragoes, declara que os dados constantes do presente documento correspondem a verdade e
gue tomou conhecimento que cumpre todas as obrigacGes legais e regulamentares identificadas.

O/A Requerente
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