municipio

- avira

PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Aquisicao de servicos de educacado na area das Atividades de Enriquecimento
Curricular - 12 Ciclo (2024/2025)

PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Municipio de Tavira | Praca da Repuiblica, 8800 - 951 Tavira | tel.: 281 320 500
email: camara@cm-tavira.pt | www.tavira.pt



PROGRAMA DO PROCEDIMENTO
iNDICE

tavira

1.

© ® N o Uk W N

N
A W N L O

Municipio de Tavira | Praca da Repuiblica, 8800 - 951 Tavira | tel.: 281 320 500 | fax: 281 320 599 |

IDENTIFICACAO DO CONCURSO

ENTIDADE ADJUDICANTE

ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMNETOS
DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA
APRESENTAGAO DE PROPOSTAS VARIANTES

PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

. NEGOCIACAO DAS PROPOSTAS

. CRITERIO DE ADJUDICACAO

. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
. CAUCAO

. DESPESAS E ENCARGOS

email: camara@cm-tavira.pt | www.tavira.pt



tavira

PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Artigo 1.2
Identificacdo do concurso

O presente concurso tem por objeto a aquisicio de servicos de educacdo, na area das Atividades de

Enriquecimento Curricular - 12 Ciclo, em conformidade com o descrito no respetivo caderno de encargos.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Municipio de Tavira, com sede na Praca da Republica 8800-951 Tavira, com os

numeros de telefone 281 320 500 e de fax 281 320 599, com o endereco eletrénico camara@cm-tavira.pt e

pagina web acessivel no site www.cm-tavira.pt .

Artigo 3.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por despacho da Presidente da Camara Municipal, ao abrigo da competéncia
que lhe é conferida pela alinea a) do n.2 1 do artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho.
Artigo 4.2
Org3o competente para prestar esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do concurso sdo da competéncia
do juri do procedimento e devem ser solicitados pelos interessados, ao mesmo, no primeiro terco do prazo

fixado para a apresentacdo das propostas, através do email aec@cm-tavira.pt.

Os esclarecimentos serdo prestados pelo juri do procedimento, pela mesma via e até ao termo do segundo terco

do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

Os esclarecimentos serdo disponibilizados junto as pegas do procedimento que se encontrem disponiveis para

consulta.

Os esclarecimentos fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem

sobre estas em caso de divergéncia.
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Artigo 5.2
Documentos que constituem a proposta

1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente de aceitacdao do caderno de encargos, emitida nos termos do anexo
| do Cddigo dos Contratos Publicos, conforme minuta disponibilizada na pagina web do
Municipio;

b) Proposta de prego detalhada, com indica¢do do valor da hora por atividade em algarismos e

sem IVA e com o valor total da proposta em algarismos e por extenso, com indicacdao expressa

da ndo inclusdo do IVA e mencdo da respetiva taxa aplicavel;

c) Documento comprovativo que demonstre que a entidade/empresa tem no seu objeto social
competéncias para a prestacdo de servicos no dmbito da Educacdo/Ensino;

d) Quais quer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis ao esclarecimento

dos atributos da proposta.

2. Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por representante que
tenha poderes para o obrigar.

3. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos referidos non.2 1,
devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser
juntos a proposta os instrumentos de mandato emitidos para cada um dos seus membros ou, ndo existindo
representante comum, devem ser assinados por todos os seus membros ou respetivos representantes.

4. Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados eletronicamente, mediante a utilizacdo de
certificados de assinatura eletrénica qualificada, conforme disposto no artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17
de agosto.

5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcdo e poder de
assinatura, deve o concorrente apresentar um documento eletrénico oficial indicando o poder de
representacao e a assinatura do assinante.

6. Os precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o IVA.

7. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia,
estes prevalecem para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

8. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles,
prevalecem sempre para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

9. Na proposta apresentada o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as condi¢des em que

se dispde a fazé-lo.
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Artigo 6.2
Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos na lingua portuguesa.

Artigo 7.2
Apresentacao de propostas variantes

Ndo é admissivel a apresentac¢do de propostas variantes.

Artigo 8.2
Prazo para apresentacdo das propostas

1 - A proposta e os documentos que a constituem sdo apresentados através do mail: aec@cm-tavira.pt, até as

17:00 horas do 6.2 dia a contar da data da publicagdo do anuncio na pdgina www.cm-tavira.pt .

2 - Arececgdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, enviando-se aos concorrentes
um recibo eletrénico comprovativo dessa rececao, sendo que, para tal, o concorrente, ao enviar a proposta,

devera solicitar o recibo de entrega e de leitura.

Artigo 9.2
Prazo da obrigacdao de manutengdo das propostas

Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias, contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

Artigo 10.2
Negociacao das propostas

As propostas apresentadas ndo serdao objeto de negociacao.
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Artigo 11.2

Critério de adjudicacao

A adjudicacdo sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade

de avaliacdo do prego ou custo, enquanto Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar.

Critério de desempate: Em caso de igualdade, serd realizado sorteio, através de ato publico, com prévia

comunicag¢do aos concorrentes, relativamente ao local e hora.

Artigo 12.2

Documentos de habilitacao

1. O adjudicatario deve apresentar, em suporte digital, através do email aec@cm-tavira.pt, no prazo de 5 dias

Uteis apds a respetiva notificacdo, os seguintes documentos de habilitagao:

a)

b)

f)

Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do Cédigo dos Contratos Publicos, conforme
minuta que se anexa;

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do
n.2 1 do artigo 55.2 do CCP;

Certiddo Permanente do Registo Comercial, no caso de pessoas coletivas ou cépia dos estatutos e ata
da tomada de posse da atual direcado, se for o caso;

Documento comprovativo do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE), com o respetivo cédigo de
acesso atualizado, sempre que aplicavel a pessoas coletivas;

Declaragdo emitida ao abrigo da Lei n.2 23/2007, de 4 de julho, conforme minuta se anexa;

Certificado de inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens mdveis ou de prestadores de servigos
de qualquer Estado signatario do Acordo sobre o Espago Econémico Europeu que revele a titularidade
das habilitagdes adequadas e necessarias a execucgdo das prestacGes objeto do contrato a celebrar
(exigivel apenas a empresas sem sede e direcdo efetiva em Portugal);

Quando os documentos de habilitagcdo exigidos se encontrem disponiveis na Internet, o adjudicatario
pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducdo, indicar o endereco do sitio onde aqueles
podem ser consultados, bem como a informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos
sitios e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, a entidade adjudicante
consulta a informacgdo relativa a qualquer dos documentos referidos no nimero anterior, estando

dispensada a sua apresentacdo nos termos don.2 1.
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4. Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas os documentos
indicados no n.2 1 devem ser apresentados por todos os seus membros.

5. O prazo a conceder pela entidade adjudicante para a supressao de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados, que possam levar a caducidade da adjudicagdo, nos termos do disposto no

artigo 86.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, é de 5 dias Uteis.

Artigo 13.2
Caugao

N3o serd exigida a prestacdo de caucdo, nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

Artigo 14.2
Despesas e encargos

As despesas e os encargos inerentes a reducao do contrato a escrito, sdo da responsabilidade do adjudicatario.
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ANEXO 1

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.9]

1-... (home, nimero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de
identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execuc¢ado do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade
com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido
contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nado se encontra em nenhuma das situagdes previstas non.2 1
do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacgdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusdao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sang¢do acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que n3ao se encontra nas
situagOes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que |lhe seja imputdvel, determina a caducidade da adjudicacdao que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acessdria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
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... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c)
ed)don.21enosn.2 2e3doartigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO 2
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 - Anexo Il do CCP]

1-... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situacdes previstas nas
alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declara¢gdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO 3
Modelo de declaragao

(artigo 198.2-A da Lei n.2 23/2007, de 4 de julho)

(1) oo , (nome, numero de documento de identificacdo, nimero fiscal de contribuinte e
morada), na qualidade de (%).............. da sociedade........ccueeeevrerververnenn. , (firma, niumero de identificacdo fiscal e
sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nUmeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a)
no procedimento de.................. (designa¢do ou referéncia ao procedimento), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada se compromete, no ambito do contrato a celebrar com o Municipio de Tavira, a
cumprir as obrigacOes legais decorrentes da contratacdo de trabalhadores imigrantes, nos termos do artigo
198.2-A da Lei n.2 23/2007, de 4 de julho, na sua redacdo atual, assumindo Unica e exclusivamente todas as
responsabilidades decorrentes do incumprimento de tais deveres, nomeadamente, o pagamento das respetivas

coimas.

(data e assinatura)

() Identificagdo do/s representante/s legal/ais da sociedade

(2) Indicagdo dos poderes investidos na sociedade
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